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1. Introducédo
Neste manual encontram-se as instru¢fes para a correta importacdo de dados oriundos de
outros sistemas de informacdo para o sistema de Declaracdo de Mensal de ISS - DMISS da
Prefeitura Municipal de Caucaia/CE.

2. Fases da Importacdo
A importacdo é constituida de 3 etapas:
1) Ler Arquivo;
2) Verificar Consisténcia;
3) Gravar dados da Importacao.

2.1. Ler Arquivo
Nesta etapa sera levado em conta, o CNPJ, Inscricdo Municipal do contribuinte e a
Competéncia da qual se quer importar os dados. Este arquivo dever ter sido gerado pelo
sistema exportador no formato texto e terd de conter os registros segundo um Layout pré-
definido (ver Layout do arquivo). O nome do arquivo deve ser composto das seguintes
informacdes Inscricdo Municipal + Competéncia e extensédo “ISS”.
Exe.: 0000019012010.ISS.

2.2. Verificar Consisténcia
O Sistema verifica a consisténcia da gravacdo dos dados gerando uma lista de ocorréncias,
caso ocorra algum erro o sistema nao passara para a fase de gravacédo dos dados e mostrara

uma op¢ao para visualizar e imprimir os erros ocorridos.

Observacdo: A relacdo completa de erros e procedimentos possiveis de serem gerados
encontra-se na se¢ao “Erros e Procedimentos”.

2.3. Gravar Dados da Importacdo

Esta é a ultima fase da importacdo. Onde os dados sédo inseridos no sistema de declaragao
digital de servigos.



3. Layout do Arquivo

O arquivo a ser gerado para importacdo devera ser no formato texto, e conter os seguintes
tipos de registros:

Registro tipo "H" - Identificacdo (Header)
Registro tipo "T" - Tomadores/Prestadores
Registro tipo "E" - Notas Emitidas
Registro tipo "R" - Notas Recebidas

Observacoes:

1) O primeiro registro devera ser, obrigatoriamente, um registro do tipo "H";

2) Todos os registros deverao ser finalizados com a quebra de linha;

3) Campos numéricos como Inscricdo Municipal, CNPJ, valor da nota fiscal, devem ser
preenchidos com zeros esquerda até atingir o tamanho exato do campo;

4) Para adequacdo da DMISS ao sistema NFS-e e NFSE-s serdo feita as seguintes
mudancas:

O registro do tipo "T" ndo sera mais utilizado a partir da competéncia de Janeiro/2015;
As informagBes que compde o registro "T" serdo incluidas no final do registro "E" e "R";

3.1. Registro Tipo "H" - Identificacao

Primeiro registro do arquivo, deve existir apenas um registro tipo "H" por arquivo.

Campo

Posicéo
Inicial

Posicéo
Final

Tamanho

Formato
(S/N)

Obrigatério

Contetdo

1) Tipo de registro

1

1

Alfanumérico S

Deve ser preenchido com
valor “H”, indicando linha
de cabecalho.

2) Verséo do Arquivo

Numeérico S

Indica a versao do layout a
ser utilizada. Deve ser
preenchido com o nimero
da versao atual. A verséo
atual é a 001.

3) CNPJ do prestador

18

Numeérico S

CNPJ do prestador a que
se refere o arquivo.

4) Inscricao Municipal

19

25

Numeérico S

Inscricdo municipal do
prestador a que se refere o
arquivo.

5) Competéncia

26

31

Alfanumérico S

Competéncia a que se
refere a movimentagcdo no
registro "E" e "R".

Tabela 1

3.2. Registro Tipo "E" - Notas Fiscais Emitidas

Registro de detalhes para os documentos emitidos, sem limites de ocorréncias.

Campo Posicdo | Posigdo | Tamanho Formato Obrigatério | Conteudo
Inicial Final (S/N)

1) Tipo de registro 1 1 1 Alfanumérico S Deve ser preenchido com
valor “E”, indicando linha de
detalhe.

2) Data de Emissao 2 11 10 Data (99/99/9999) | S Data da emissdo do documento.

3) Modelo 12 13 2 Alfanumérico S Modelo do documento fiscal (ver
tabela 4).

4) Natureza da Operagéo 14 15 2 Alfanumérico S Natureza da Operacéo do
documento fiscal emitido (ver
tabela 5).

5) Cédigo do 16 20 5 Alfanumérico S Cadigo da lista de servigo da

Servico tabela anexa a Lei n°®
Complementar 02/2009.

6) Codigo do 21 30 10 Alfanumérico S Cédigo CNAE cadastrado no

CNAE CPBS (Cadastro de Produtores




de Bens e
Servigos).
7) Tipo de Recolhimento | 31 31 1 Alfanumérico S Forma de recolhimento do
do ISSQN ISSQN: "A" para ISSQN a
recolher e "R" para ISSQN retido
por terceiros.
8) Numero do Documento | 32 41 10 Numérico S Nimero de identificagdo do
Fiscal documento fiscal emitido.
9) Valor Bruto do | 42 56 15 Numeérico S Valor bruto do documento fiscal
Documento Fiscal emitido com 15 posi¢des.
Exemplo:
R$ 500,85 — 000000000050085
R$ 500,00 — 000000000050000
10) Valor do Servico do | 57 71 15 Numérico S Valor do servico no documento
Documento Fiscal fiscal emitido com 15 posicoes.
Exemplo:
R$ 500,85 — 000000000050085
R$ 500,00 — 000000000050000
11) Aliquota do ISSQN 72 75 4 Numérico S Valor da Aliquota com 4
posicdes.
Exemplo:
5,00% — 0500
2,75% — 0275
12) Valor do ISSQN 76 90 15 Numeérico S Informe o Valor do ISSQN com
15 posigoes.
Exemplo:
R$ 500,85 — 000000000050085
R$ 500,00 — 000000000050000
13) Indicador de 91 91 1 Alfanumérico S Este campo indica o tipo de
CPF/CNPJ do Tomador dados que sera fornecido no
campo CPF/CNPJ do Tomador
1 para CPF;
2 para CNPJ;
3 para N&o-informado.
14) CPF ou CNPJ do 92 105 14 Numeérico N Informe o CNPJ do tomador com
Tomador 14 posi¢bes ou CPF do tomador
com 11 posiges.
O conteudo deste campo sera
ignorado caso o campo 13 esteja
preenchido com a opg¢éo 3.
15) Inscri¢do Municipal do | 106 112 7 Numérico N Informe a Inscricdo Municipal do
Tomador Tomador, com 7 posicdes.
ATENCAOQ!!! Este campo s
devera ser preenchido para
tomadores estabelecidos no
municipio de CAUCAIA (CPBS).
16) Nome/Razéo Social 113 192 80 Alfanumérico N (*)Este campo é obrigatério
do Tomador apenas para tomadores Pessoa
17) Logradouro do 193 242 50 Alfanumérico N Fisica e Pessoa Juridica
Tomador (CPF/CNPJ).
18) Numero do Endereco 243 252 10 Alfanumérico N
do Tomador
19) Complemento do 253 282 30 Alfanumérico N
Enderec¢o do Tomador
20) Bairro do Tomador 283 332 50 Alfanumérico N
21) Cidade do Tomador 333 372 40 Alfanumérico N
22) UF do Tomador 373 374 2 Alfanumérica N
23) CEP do Tomador 375 382 8 Alfanumérico N

Tabela 2




3.3. Registro Tipo "R" - Notas Fiscais Recebidas

Registro de detalhes para os documentos recebidos, cem limites de ocorréncias.

Campo

Posicéo
Inicial

Posicéo
Final

Tamanho

Formato

Obrigatério
(S/N)

Conteldo

1) Tipo de registro

1

1

Alfanumérico

S

Deve ser preenchido com
valor “R”, indicando linha de
detalhe.

2) Data de Emisséo

11

Data (99/99/9999)

Data da emissédo do documento.

3) Modelo

13

Alfanumérico

Modelo do documento fiscal (ver
tabela 4).

4) Natureza da Operacao

14

15

Alfanumérico

Natureza da Operagéo do
documento fiscal emitido (ver
tabela 5).

5) Cadigo do
Servico

16

20

Alfanumérico

Cadigo da lista de servigco da
tabela anexa a Lei n°
Complementar 02/2009.

6) Codigo do
CNAE

21

30

10

Alfanumérico

Cédigo CNAE cadastrado no
CPBS (Cadastro de Produtores
de Bens e

Servigos).

7) Tipo de Recolhimento
do ISSQN

31

31

Alfanumérico

Forma de recolhimento do
ISSQN: "A" para ISSQN a
recolher e "R" para ISSQN retido
por terceiros.

8) Numero do Documento
Fiscal

32

41

10

Numeérico

Nimero de identificagdo do
documento fiscal emitido.

9) Valor Bruto do
Documento Fiscal

42

56

15

Numeérico

Valor bruto do documento fiscal
emitido com 15 posi¢des.
Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085
R$ 500,00 — 000000000050000

10) Valor do Servigo do
Documento Fiscal

57

71

15

Numeérico

Valor do servico no documento
fiscal emitido com 15 posigoes.
Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085
R$ 500,00 — 000000000050000

11) Aliquota do ISSQN

72

75

Numeérico

Valor da Aliquota com 4
posicdes.

Exemplo:

5,00% — 0500

2,75% — 0275

12) Valor do ISSQN

76

90

15

Numeérico

Informe o Valor do ISSQN com
15 posigoes.

Exemplo:

R$ 500,85 — 000000000050085
R$ 500,00 — 000000000050000

13) Indicador de
CPF/CNPJ do Prestador

91

91

Alfanumérico

Este campo indica o tipo de
dados que sera fornecido no
campo CPF/CNPJ do Tomador
1 para CPF;

2 para CNPJ;

3 para N&o-informado.

14) CPF ou CNPJ do
Prestador

92

105

14

Numeérico

Informe o CNPJ do prestador
com 14 posi¢des ou CPF do
tomador com 11 posicdes.

O conteudo deste néo sera
validado caso o campo 13 esteja
preenchido com a opgédo 3, mas
deve ser preenchido com alguma
identificacdo numérica.

15) Inscri¢gdo Municipal do
Prestador

106

112

Numeérico

Informe a Inscrigdo Municipal do
Tomador, com 7 posicgdes.

ATENCAOQ!!! Este campo s6
devera ser preenchido para
tomadores estabelecidos no
municipio de CAUCAIA (CPBS).

16) Nome/Razéo Social
do Prestador

113

192

80

Alfanumérico

17) Logradouro do

193

242

50

Alfanumérico

(*)Este campo é obrigatério
apenas para prestador Pessoa
Fisica e Pessoa Juridica




Prestador (CPF/CNPJ).
18) Numero do Endereco 243 252 10 Alfanumérico N
do Prestador
19) Complemento do 253 282 30 Alfanumérico N
Endereco do Prestador
20) Bairro do Prestador 283 332 50 Alfanumérico N
21) Cidade do Prestador 333 372 40 Alfanumérico N
22) UF do Prestador 373 374 2 Alfanumérica N
23) CEP do Prestador 375 382 8 Alfanumérico N
Tabela 3

4. Erros e Procedimentos

A tabela a seguir, relaciona os erros e procedimentos adotados pela Declaracdo Mensal de ISS

- DMISS na gravacao dos dados.

Cdédigo | Erro Procedimento

001 Verséo do arquivo invalido. A versao do arquivo estéa diferente do Manual.

002 CNPJ invélido. Informe um CNPJ valido.

003 CNPJ inexistente. Informe um CNPJ que esteja no cadastro do Fiscal da Prefeitura.

004 Inscricdo Municipal invalida. Informe uma Inscricéo Municipal valida.

005 Inscricdo Municipal inexistente. Informe uma Inscricdo Municipal que esteja no cadastro do Fiscal da Prefeitura.
006 CNPJ e a Inscri¢do Municipal ndo tem relagdo. O CNPJ e Inscricdo Municipal ndo tem relagdo no cadastro Fiscal da Prefeitura.
007 Servigo inexistente. Ver anexo da Lista de Servico do Municipio de Caucaia.

008 CNAE inexistente. Informe o CNAE que esteja no cadastro do Fiscal da Prefeitura.

009 O servico e o CNAE néo tem relacio. O cdbdigo do servico néo esta relacionado ao cédigo do CNAE.

010 Campo Enderego (Logradouro, Numero, Bairro, | Para tomador/prestador pessoa fisica e pessoa juridica é obrigatério o

Cidade, UF, CEP) nédo preenchido (obrigatério
para tomador/prestador com CPF/CNPJ).

preenchimento do endereco.

011 Modelo de Documento inexistente. Informe o Modelo de Documento conforme tabela 5.
012 Natureza da Operagéo inexistente. Informe a Natureza da Operagéo conforme tabela 6.
013 CPF/CNPJ do Prestador/Tomador de Servigos Informe um CPF/CNPJ do prestador/tomador valido.
invalido (digitos verificadores ndo conferem).
014 Tipo de Recolhimento invalido. Forma de recolhimento do ISSQN: "A" para ISSQN "A Recolher" e "R" para
ISSQN "Retido na Fonte".
015 CPF/CNPJ/Identificador do Prestador de Informe um CPF/CNPJ/Identificador do prestador valido.
Servigos invalido.
Tabela 4
Modelo de Documento Fiscal
Cédigo | Modelo / Série
04 NF SERVICOS
14 AV - NF Avulsa
16 OT - FATURA, ORCAMENTO, OUTROS DOCUMENTOS
17 R - RPA OU RECIBO (PESSOA FISICA)
26 NFSe
27 NFSe / ON-LINE
28 NFSe / CONVERTIDA
29 NFSE-s / ON-LINE
30 NFSE-s / CONVERTIDA
Tabela 5

Natureza de Operacéo

Cédigo | Modelo / Série

01 NORMAL

03 NAO INCIDENCIA

04 IMUNE

08 ISS DEVIDO EM OUTRO MUNICIPIO
09 OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL
10 OPTANTE PELO MEI

11 ISENTO

12 ISS DEVIDO PELO PRESTADOR




Consideracdes:

Para os campos tipo numéricos, fazemos as seguintes observacdes:
1. S&o campos exclusivamente numéricos e preenchidos com zeros a esquerda.
2. O tamanho 15 significa: 13 posicBes para a parte inteira e 02 posicGes para a parte
decimal.

Exemplo: Para um valor de R$ 2.500,00 no arquivo deverd estar gravado assim:
000000000250000.

Qualquer davida quanto a erros no envio ou preenchimento dos campos do arquivo de
importacéo, deve-se consultar SEFIN no Fones: (85)3011-0661 / (85)3011-0662.



